
 
 

ประกาศโรงเรียนเทศบาล 3(คลองตาเค็ด) 
เร่ือง มาตรการรักษาความปลอดภัยในสถานศึกษาของโรงเรียนเทศบาล 3 (คลองตาเค็ด) 

.................................................................................... 
  เพ่ือให้การจัดการรักษาความปลอดภัยให้นักเรียน พนักงานครูเทศบาล และบุคลากรทางการ
ศึกษา ตลอดจนผู้มาติดต่อราชการปลอดภัย จากอุบัติเหตุ เหตุร้าย อุบัติภัย ภัยพิบัติ สิ่งที่เป็นอันตราย ทั้งต่อ
จิตใจและทรัพย์สิน รักษาทรัพย์สินของทางราชการ เป็นไปด้วยความเรียบร้อย และมีประสิทธิภาพ  

                     ฉะนั้น โรงเรียนเทศบาล 3 (คลองตาเค็ด) จึงก าหนดข้อปฏิบัติและมาตรการรักษาความ
ปลอดภัยและสุขภาพอนามัยดีในสถานศึกษา ดังนี้ 
   1. ให้ฝ่ายอาคารสถานที่/ภารโรง ส ารวจตรวจสอบ ห้องเรียน อาคารเรียน ห้องปฏิบัติการ 
ห้องพิเศษ ห้องน้ า ห้องส้วม แหล่งเรียนรู้ อุปกรณ์สนามเด็กเล่น อุปกรณ์เครื่องเล่นกีฬา พัสดุอุปกรณ์อ่ืนๆ
โดยรอบบริเวณโรงเรียน เป็นประจ าทุกวัน ให้อยู่ในสภาพที่มั่นคง แข็งแรง หากพบว่าวัสดุอุปกรณ์ต่างๆ อาจ
เกิดอันตรายได้ให้แจ้งต่อครูเวรประจ าวัน หรือผู้บริหารทราบทันที แล้วด าเนินการซ่อมแซมให้เป็นที่เรียบร้อย 
   2. ให้ฝ่ายอาคารสถานที่/ภารโรงตรวจตรา ตรวจสอบ สายไฟฟ้า ระบบไฟฟ้า เครื่องใช้ไฟฟ้า
ทุกชนิด ระบบประปา ทั้งในอาคารเรียน นอกอาคารเรียน บริเวณโรงเรียน เป็นประจ าทุกวัน หากพบ
ข้อบกพร่อง อุปกรณ์ วัสดุช ารุด เสียหาย ไฟฟ้ารั่ว น้ าประปารั่ว ให้แจ้งครูเวรประจ า และแจ้งผู้บริหาร
สถานศึกษาทราบ และด าเนินการปรับปรุงแก้ไขให้เรียบร้อย 
   3. ให้ครูเวรประจ าวัน เฝ้าระวัง ส ารวจ ตรวจสอบ ป้องกัน แก้ไข เรื่องมลภาวะที่เป็นพิษที่
อาจเกิดขึ้นและเป็นอันตรายต่อสุขภาพ วัตถุที่ เป็นอันตราย เช่น ระเบิด อาวุธ สารพิษ   แก๊สพิษ สิ่ง
แปลกปลอม เศษแก้ว เศษตะปู ฯลฯ โดยติดต่อประสานงาน ผู้น าชุมชน คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
ผู้ปกครองนักเรียน หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เพ่ือด าเนินการแก้ไขได้ทันท่วงที และแจ้งให้ผู้บริหารทราบด้วย 
   4. หากส ารวจพบว่า อาคารสถานที่ วัสดุ อุปกรณ์ ระบบไฟฟ้า ระบบประปา ช ารุด เสียหาย 
และสุดวิสัยที่ไม่สามารถด าเนินการแก้ไขได้เสร็จทันท่วงที ให้ฝ่ายอาคารสถานที่/ภารโรง จัดท าแนวกั้น จัดท า
ป้ายเตือน ประสานครูเวรให้แจ้งเตือนนักเรียนให้ระมัดระวัง ไม่เข้าใกล้ และรีบด าเนินการแก้ไขให้แล้วเสร็จใน
ระยะเวลา ที่เร็วที่สุด และแจ้งให้ผู้บริหารทราบ 
   5. ให้ครูเวรประจ าวัน ดูแลนักเรียนที่มาถึงโรงเรียนในตอนเช้า ตรวจนับนักเรียนทั้งไป - กลับ 
ควบคุมการท าความสะอาดห้องเรียน เขตรับผิดชอบ กิจกรรมหน้าเสาธง ตรวจสุขภาพประจ าวัน การ
รับประทานอาหาร กิจกรรมก่อนเข้าเรียนภาคบ่าย กิจกรรมก่อนปล่อยนักเรียนกลับบ้าน โดยควบคุมตรวจตรา 
ตรวจสอบความผิดปกติ ของนักเรียน หากพบปัญหาให้ประสานงานครูประจ าชั้น หรือผู้ปกครองเพ่ือท าการ
แก้ไข และแจ้งให้ผู้บริหารทราบทันที  
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  6. ให้ครูประจ าชั้นท าหน้าที่ครูแนะแนว ให้ค าแนะน า ปรึกษา จัดท าระเบียนสะสม ระบบ
ดูแลช่วยเหลือนักเรียนในชั้นเรียนที่ได้รับมอบหมาย ให้ความรัก ความเอาใจใส่ เอ้ืออาทร พัฒนานักเรียนให้
เต็มศักยภาพ โดยการสนทนา ซักถาม ควบคุม ก ากับ ติดตาม อยู่ เสมอ หากพบความผิดปกติหรือการ
เปลี่ยนแปลงของนักเรียน ให้ด าเนินการให้ความช่วยเหลือทันที พร้อมทั้งแจ้งให้ผู้บริหารสถานศึกษาทราบด้วย 

  7. ให้ครูเวรประจ าวัน และครูประจ าชั้น ติดตาม ดูแล เอาใจใส่ ต่อพฤติกรรมสี่ยงต่อยาเสพ
ติดให้โทษพฤติกรรมเสี่ยงด้านการพนัน อบายมุขต่าง ๆ พฤติกรรมเสี่ยงด้านชู้สาว พฤติกรรมเสี่ยงปัญหาทาง
เพศ พฤติกรรมเสี่ยงการเล่นเกมและอินเตอร์เน็ต พฤติกรรมเสี่ยงการทะเลาะวิวาท การถูกเอารัดเอาเปรียบ       
การถูกรังแกถูกละเมิดทางร่างกายและจิตใจ หากพบความผิดปกติให้ด าเนินการช่วยเหลือ ประสานงานผู้ที่
เกี่ยวข้อง และ แจ้งให้ผู้บริหารทราบด้วย 

  8. ให้ครูเวรประจ าวันได้ตรวจสอบการประกอบอาหารกลางวัน การจ าหน่ายสินค้าของ
ร้านค้า ผู้ค้า ทั้งในสถานศึกษา และโดยรอบสถานศึกษา เน้นย้ าให้นักเรียนได้บริโภคอาหารที่สะอาด ปลอดภัย 
มีประโยชน์ และประสานงาน ขอความร่วมมือร้านค้า ผู้ค้าให้จ าหน่ายสินที่ดี มีคุณภาพ ถูกต้อง ตามระเบียบ 
กฎหมายและนโยบายของโรงเรียน 

  9. ให้ผู้ที่ได้แต่งตั้งเป็นเจ้าหน้าที่เวรรักษาความปลอดภัยสถานที่ราชการตามระเบียบว่าด้วย
การรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๕๒ โดยเคร่งครัด และ 

  ๑๐. หากผู้ใดได้รับค าสั่งจากผู้บังคับบัญชาให้เดินทางไปราชการนอกท้องที่อ าเภอหรือจังหวัด 
หรือได้รับอนุญาตให้ลาตามระเบียบจะต้องจัดหาเจ้าหน้าที่โรงเรียนเทศบาล 3 (คลองตาเค็ด)  ให้ปฏิบัติหน้าที่
อยู่เวรแทนแล้วแจ้งให้ผู้บังคับบัญชาทราบ 

  11. หากผู้ใดที่ป่วยและในวันที่ป่วยตรงกับวันที่ ที่จะปฏิบัติหน้าที่รักษาเวรรักษาความ
ปลอดภัย และการป่วยนั้นยังสามารถที่จะแจ้งให้ผู้บังคับบัญชาหรือผู้ตรวจเวรทราบโดยวิธิใดวิธีหนึ่งที่
ผู้บังคับบัญชาหรือผู้ตรวจเวรจะพึงทราบได้ เพ่ือพิจารณาวินิจฉัยสั่งการต่อไป 

  12. ให้หัวหน้ากลุ่มบริหารงานทั่วไป ครูที่รับผิดชอบอาคารสถานที่ จัดท าข้อมูลสารสนเทศ 
ที่อยู่ เบอร์ติดต่อ ของนักเรียน ครูและบุคลากรทางการศึกษา ผู้ปกครอง ผู้น าชุมชน สถานีอนามัย โรงพยาบาล 
สถานีต ารวจ หน่วยกู้ชีพ หน่วยงานต้นสังกัด และที่เกี่ยวข้องเพ่ือการติดต่อประสานงาน การส่งต่อได้ทันท่วงที 
และให้ปรากฏได้ชัดเจนไว้ในที่ต่างๆ ตามความเหมาะสม 

  ๑3. ให้ครูผู้สอนและหรือครูที่ได้รับแต่งตั้งควบคุมนักเรียนไปท ากิจกรรมทั้งใน และนอก
สถานที่การไปทัศนศึกษา การอยู่ค่ายพักแรมลูกเสือ เนตรนารี อาสายุวกาชาด การไปเข้าค่าย การไปร่วม
กิจกรรม การไปแข่งขัน จัดท าประวัติ ป้ายชื่อแสดงรายละเอียดของนักเรียน ก ากับ ควบคุม ดูแล เ อาใจใส่ 
รักษาความปลอดภัย ให้แก่นักเรียนอย่างเต็มความสามารถ หากเกิดเหตุอันตรายให้ด าเนินการแก้ไข 
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 และหรือน านักเรียนไปเข้ารับการรักษาโดยด่วน ตลอดทั้งประสานงานให้ผู้ปกครอง หรือหน่วยงานที่

เกี่ยวข้อง และแจ้งให้ผู้บริหารทราบทันท ี
  14. ให้หัวหน้ากลุ่มบริหารงานทั่วไป และหรือครูผู้รับผิดชอบด้านภัยพิบัติ ครูผู้รับผิดชอบ

ด้านอาคารสถานที่ ครูประจ าชั้น สร้างความรู้ ความเข้าใจ จัดกิจกรรมเพ่ือป้องกัน เตรียมพร้อมรับสถานการณ์
ในกรณีเกิดภัยพิบัติ เช่น  ไฟไหม้ พายุ  ลมแรง  ฟ้าคะนอง  ดินทรุด ดินถล่ม ภัยแล้ง  โรคระบาด ฯลฯ อยู่เป็น
ประจ า 

  15.  ให้หัวหน้ากลุ่มบริหารงานทั่วไป จัดท ารายงานผลการด าเนินงานตามมาตรการรักษา
ความปลอดภัยและสุขภาพอนามัยดี เมื่อสิ้นปีการศึกษา เสนอต่อผู้บริหารสถานศึกษา ผู้มีส่วนเกี่ยวข้องและ
เผยแพร่ต่อสาธารณชน แล้วน าข้อมูลมาปรับปรุง แก้ไข พัฒนามาตรการรักษาความปลอดภัยในปีการศึกษา
ต่อไปอย่างต่อเนื่อง  

ประกาศ ณ วันที่  16  เดือน พฤษภาคม  พ.ศ. ๒๕๖๕ 
 
 

 

 

                                            

                                                      (นางอรวรรณ์  สุวรรณ์ดี) 
              ผู้อ านวยการโรงเรียนเทศบาล 3 ( คลองตาเค็ด ) 
 
 


