
 
 

คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็น 
อันตรายต่อสุขภาพ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ: เทศบาลนครสมุทรปราการ 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 

 
1. ชื่อกระบวนงาน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลนครสมุทรปราการ 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ 
2) เทศบัญญัติเทศบาลนครสมุทรปราการ เรื่อง การประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ.2543 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ 

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  30 วัน  
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด 0  
 จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ  : อุทธยานการเรียนรู้ หอชมเมืองสมุทรปราการ กองสาธารณสุขแลพสิ่งแวดล้อม เทศบาลนคร
สมุทรปราการ 10270 
โทรศัพท์ 023826150 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

12. หมายเหตุ -หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้าม)ี ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1. ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ (ตามที ่
 ก าหนดไว้ในข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลเขาค้อ เรื่อง การควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
 พ.ศ. 2560) ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่นค าขอตาม 
 แบบฟอร์มท่ีกฎหมายก าหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตและ ต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และ 
 เงื่อนไขเกี่ยวกับเกี่ยวกับการดูแลสุขภาพหรือสุขลักษณะของสถานที่ ที่ใช้ประกอบการและมาตรการป้องกัน 
 อันตรายต่อสุขภาพตามที่ก าหนดในข้อบัญญัตินี้ 
 2. เงื่อนไขในการยื่นค าขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
  (1) ผู้ประกอบการต้องย่ืนเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
  (2) แนบส าเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้องตามประเภทกิจการที่ขอ
  อนุญาต 



 
 

  (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
  (ตามก าหนดไว้ในเทศบัญญัติเทศบาลนครสมุทรปราการ เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ  
  พ.ศ. 2543) 
 (4) หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบท่ีก าหนดไว้ในก าหนด 
  ไว้ในเทศบัญญัติเทศบาลนครสมุทรปราการ เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2543) 
 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) ตรวจสอบเอกสาร 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอรับ 
ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็น 
อันตรายต่อสุขภาพ (แต่ละ
ประเภท 
ของกิจการ) พร้อมหลักฐานที่
ท้องถิ่น 
ก าหนด 

15 นาที 

กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 
เทศบาลนคร
สมุทรปราการ 

- 

2) ตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ถูกต้อง ของค าขอ และความ
ครบถ้วนของ เอกสารหลักฐาน
ทันที กรณีไม่ถูกต้อง /ครบถ้วน  
เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นค าขอให้
แก้ไข/ เพ่ิมเติมเพ่ือด าเนินการ 
หากไม่ สามารถด าเนินการได้ใน
ขณะนั้น ให้ จัดท าบันทึกความ
บกพร่องและ รายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่น เพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด โดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอลง นาม
ไว้ในบันทึกนั้นด้วย 
 

1 ชั่วโมง 

กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 
เทศบาลนคร
สมุทรปราการ 

หากผู้ขอใบอนุญาต
ไม่ 

แก้ไขค าขอหรือไม่ส่ง 
เอกสารเพิ่มเติมให้ 
ครบถ้วน ตามท่ี

ก าหนดใน 
แบบบันทึกความ

บกพร่อง 
ให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนค า

ขอ 
และเอกสาร พร้อม

แจ้ง 
เป็นหนังสือถึงเหตุ

แห่งการ 
คืนด้วย และแจ้งสิทธิ

ใน 
การอุทธรณ์ (อุทธรณ์

ตาม 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ

ราชการ 
ทางปกครอง พ.ศ. 

2539) 



 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

3) การพิจารณา 

เจ้าหน้าที่ตรวจด้านสุขลักษณะ 
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้าน 
สุขลักษณะ เสนอพิจารณาออก 
ใบอนุญาต กรณีไม่ถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ ด้านสุขลักษณะ 
แนะน าให้ปรับปรุง แก้ไขด้าน
สุขลักษณะ 
 

20 วัน 

กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 
เทศบาลนคร
สมุทรปราการ 

กฎหมายก าหนด
ภายใน 

30 วัน นับแต่วันที่
เอกสาร 

ถูกต้องและครบถ้วน 
(ตาม 

พ.ร.บ. การ
สาธารณสุข 
พ.ศ. 2535     
มาตรา 56 

และ พ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติ 

ราชการทางปกครอง 
(ฉบับที่ 2)         
พ.ศ. 2557 

4) 
การแจ้งผล การ
พิจารณา 

การแจ้งค าสั่งออกใบอนุญาต/ 
ค าสั่งไม่อนุญาต 1. กรณี
อนุญาต มีหนังสือแจ้งการ
อนุญาตแก่ ผู้ขออนุญาตทราบ
เพ่ือมารับ ใบอนุญาตภายใน
ระยะเวลาที่ท้องถิ่น ก าหนด 
หากพ้นก าหนดถือว่าไม่ 
ประสงค์จะรับใบอนุญาต เว้น
แต่จะมี เหตุหรือข้อแก้ตัวอัน
สมควร 2. กรณีไม่อนุญาต แจ้ง
ค าสั่งไม่ออกใบอนุญาต 
ประกอบกิจการที่เป็นอันตราย
ต่อ สุขภาพ (ในแต่ละประเภท
กิจการ)  แก่ผู้ขออนุญาตทราบ 
พร้อมแจ้งสิทธิ ในการอุทธรณ์ 

1-5 วัน 

กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 
เทศบาลนคร
สมุทรปราการ 

ในกรณีที่เจ้าพนักงาน 
ท้องถิ่น ไม่อาจออก 
ใบอนุญาตหรือยังไม่

อาจมี 
ค าสั่งไม่อนุญาตได้

ภายใน 
30 วัน นับแต่วันที่

เอกสาร 
ถูกต้องและครบถ้วน 

ให้ 
แจ้งการขยายเวลาให้

ผู้ขอ 
อนุญาตทราบทุก 7 

วัน 
จนกว่าจะพิจารณา

แล้ว 
เสร็จ พร้อมส าเนา

แจ้ง 
ส านัก ก.พ.ร. ทราบ) 



 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

5) ช าระค่าธรรมเนียม 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมี
ค าสั่ง อนุญาต) ผู้ขออนุญาตมา
ช าระ ค่าธรรมเนียมตามอัตรา
และ ระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนด 

(ตาม  ประเภทกิจการที่เป็น
อันตรายต่อ สุขภาพที่มี
ข้อก าหนดของท้องถิ่น) พร้อม
รับใบอนุญาต 

1-5 วัน 

กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 
เทศบาลนคร
สมุทรปราการ 

กรณีไม่ช าระตาม 
ระยะเวลาที่ก าหนด 
จะต้องเสียค่าปรับ
เพ่ิมข้ึน อีกร้อยละ 

20 ของจ านวน เงินที่
ค้างช าระ 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   30 วัน 
 

13. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
 14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ (พร้อมระบุจ านวนเอกสารที่ต้องมายื่น) 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ  

2) ส าเนาทะเบียนบ้าน - 0 1 ฉบับ  

 
14.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม (พร้อมระบุจ านวนเอกสารที่ต้องมายื่น) 

ที ่
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) 

ส าเนาเอกสารสิทธิ์ 
หรือสัญญาเช่า หรือ 
สิทธิอื่นใด ตาม 
กฎหมายในการใช้ 
ประโยชน์สถานที่ท่ี
ใช้ ประกอบกิจการ
ในแต ่ละประเภท
กิจการ 

- 0 1 ฉบับ 

(เอกสารและ 
หลักฐานอ่ืนๆ 

ตามที่ราชการส่วน 
ท้องถิ่นก าหนด) 



 
 

ที ่
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

2) 

หลักฐานการอนุญาต 
ตามกฎหมายว่าด้วย 
การควบคุมอาคารที่ 
แสดงว่าอาคาร 
ดังกล่าวสามารถใช้ 
ประกอบกิจการ 
ตามที่ขออนุญาตได 

- 0 1 ฉบับ 

(เอกสารและ 
หลักฐานอ่ืนๆ 

ตามที่ราชการส่วน 
ท้องถิ่นก าหนด) 

 

3 

ส าเนาใบอนุญาต
ตาม 
กฎหมายอ่ืนที่ 
เกี่ยวข้องในแต่ละ 
ประเภทกิจการ เช่น 
ใบอนุญาตตาม 
พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 
2535 พ.ร.บ. 
ควบคุมอาคาร พ.ศ. 
2522 พ.ร.บ. 
โรงแรม 
พ.ศ. 2547 พ.ร.บ. 
การเดินเรือใน
น่านน้ า 
ไทย พ.ศ. 2546 เป็น 
ต้น 

- 0 1 ฉบับ 

(เอกสารและ 
หลักฐานอ่ืนๆ 

ตามที่ราชการส่วน 
ท้องถิ่นก าหนด) 

4 

เอกสารหรือหลักฐาน 
เฉพาะกิจการที่ 
กฎหมายก าหนดให้มี 
การประเมินผล 
กระทบ เช่น รายงาน 
การวิเคราะห์ 
ผลกระทบ
สิ่งแวดล้อม 
(EIA) รายงานการ 
ประเมินผลกระทบ
ต่อ 
สุขภาพ(HIA) 

- 0 1 ฉบับ 

(เอกสารและ 
หลักฐานอ่ืนๆ 

ตามที่ราชการส่วน 
ท้องถิ่นก าหนด) 

5 
ผลการตรวจวัด
คุณภาพ 

- 0 1 ฉบับ 
(เอกสารและ 
หลักฐานอ่ืนๆ 



 
 

ที ่
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ด้านสิ่งแวดล้อม (ใน
แต่ละ 
ประเภทกิจการที่
ก าหนด) 

ตามที่ราชการส่วน 
ท้องถิ่นก าหนด) 

6 

ใบรับรองแพทย์และ 
หลักฐานแสดงว่า
ผ่าน 
การอบรมเรื่อง 
สุขาภิบาลอาหาร 
(กรณียื่นขออนุญาต 
กิจการที่เกี่ยวข้องกับ 
อาหาร) 

- 0 1 ฉบับ 

(เอกสารและ 
หลักฐานอ่ืนๆ 

ตามที่ราชการส่วน 
ท้องถิ่นก าหนด) 

7 หนังสือมอบอ านาจ - 0 1 ฉบับ กรณีมอบอ านาจ 

8 
ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ของผู้รับมอบอ านาจ 

- 0 1 ฉบับ กรณีมอบอ านาจ 

9 
ส าเนาบัตรประจ าตัว 
ประชาชน ของผู้รับ 
มอบอ านาจ 

- 0 1 ฉบับ กรณีมอบอ านาจ 

 
 

15. ค่าธรรมเนียม 
 อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ฉบับละไม่เกิน 10,000 บาทต่อปี (คิดตาม
ประเภทและขนาดของกิจการ) (เทศบัญญัตินครสมุทรปราการ เรื่อง การควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
พ.ศ. 2560) 

 
16 ช่องทางการร้องเรียน 

 ช่องทางการร้องเรียน  ส านักปลัดเทศบาล เทศบาลนครสมุทรปราการ 
หมายเหตุ  (อุทธยานการเรียนรู้ หอชมเมืองสมุทรปราการ)  
โทรศัพท์ 02 3826150 หรือ samutprakancity.go.th 

 
 
 

 


